
1 นาท ี

5 นาท ี

5 นาท ี

5 นาท ี

15 นาท ี

20 นาท ี

การจอง
หอ้งกอ่น
การอนมุตั ิ

หลงัการ
อนมุตั ิ

51 นาท ีขัน้ตอน 

การใช้บริการห้องประชุม(หน่วยงานภายนอกส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา) 

 

 

ยื่นหนังสือขอใช้ห้องประชุม

ตรวจสอบห้องประชุม 

ว่าง/ไม่ว่าง

ลงทะเบียนการขอใช้ห้องประชุม

เสนอผู้อ านวยการลงนามอนุมัติ

จัดเตรียมสถานที่โต๊ะ - เก้าอี้ 
เครื่องเสียง

หลังจากใช้ห้องประชุม
ตรวจสอบความเรียบร้อย

1 

2 

3 

4 

5 

6 

คู่มือให้บริการประชาชน                                  ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำเชียงใหม่ เขต1 

ผู้รับผิดชอบ : นางศิริวารีย์  มีปิ่น  กลุ่มอ านวยการ 


